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Provozni fad - vnitini pravidla provozu détské skupiny Zvédavci

Tento dokument popisuje provoz Détskeé skupiny Zvédavci (dale jen ,DS"), vzajemné vztahy mezi
deétmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci DS, vztahy déti a zaméstnancti DS podle zakona
€. 247/2014 Sb., a souvisejicich predpist.

Zakladni udaje o zafizeni

Nazev: Détska skupina Zvédavci

Adresa DS: U Planetaria 2969/1, 301 00 Plzery
Telefon: 604 224 659

E-mail: zvedavci@techmania.cz

Web: http://techmania.cz/detska-skupina/

Typ pfedskolniho zafizeni:

Détska skupina pro vefejnost s celodennim
provozem a stravovanim

Kapacita: 24 déti
Provozni doba: Po—-Pa -7.00 - 17.00 hod
Den zahajeni provozu: 1.7. 2021

Provozovatel:

Techmania Science Center o. p.s.

Sidlo:

U Planetéaria 2969/1, 301 00, Plzen

LC:

263 96 645

O statnich svatcich pfipadajicich na pracovni den je détska skupina uzaviena.
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CLANEK I.
Uvodni ustanoveni

Vnitini pravidla poskytovani sluzby v Détské skuping Zvédavci upravuji provoz a podminky
vyuzZivani sluzby pée o dité v Détské skupiné Zvédavci v prostorach Techmania Science
Center o.p.s., U planetaria 2969/1, 301 00 Plzen.

CLANEK IL.
Prijeti ditéte do DS Zvédavci

Rodi¢ ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DS Zvédavci, podava vypInénou prihlasku a posudek o
zdravotni zpQsobilosti ditéte k pfijeti do détské skupiny do DS Zvedavci, a to k rukam vedouci DS
Zvédavci, na zakladé téchto dokument je se zékonnym zastupcem ditéte sepsana smiouva o

Déti jsou do DS Zvédavci pfijimany na dobu jednoho &kolniho roku, a to od zafi do srpna
nasledujiciho kalendarniho roku, pokud se nedohodne jinak.

Podminkou k pfijeti ditéte do DS je schopnost alespoii Gasteéné sebeobsluhy a dodrzovani
hygienickych néavyki ditéte.

V pfipadé, Ze bude prihlagek do DS Zvédavci vice nez 24, budou pfihlasky a jejich vybér
posouzen ad hoc ustavenou vybérovou komisi.

V pfipadé potieby a volné kapacity mizZe byt dite pfijato do DS Zvédavci i mimo vySe stanoveny
termin v prib&hu roku.

Rodi¢ dale dokladad vazbu na trh prace (napf. kopie pracovni smlouvy, potvrzeni o
pracovnépravnim vztahu, éestne prohlaseni OSVC, potvrzeni o studiu v denni formé, potvrzeni o

evidenci na UP)- vzory jsou k dispozici na www strankach nebo k vyzvednuti u vedouciho DS
Zvédavci.

SluZba péce o dit& je poskytovana na zakladé uzaviené smilouvy s rodidem, ve které jsou uréeny
podminky thrady sluzby. Sluzba pece o dité je poskytovana formou &asteéné Uhrady nakladd.

CLANEK 11
Organizace provozu détského zafizeni

Détska skupina Zvédavci (dale jen ,DS Zvedavei) je uréena pro déti ve véku od 2 let do zahdjeni
povinné Skolni dochazky a je zaméfena na zajisteéni potieb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti,
kulturnich a hygienickych navyk( ditéte.

Sluzba je poskytovana Vv pracovni dny, kromé svatk(, v dobé: pondéli — patek 7:00 — 17:00
(seznam zaviracich dni je umistén na www strankach).

Rodice pfivadaji déti obvykle do 8:00 hodin, po predchozi dohodé i jinak (podle aktualni potieby).
Rodi¢e si vyzvedavaji déti tak, aby nejpozdéji v 17:00 opustili zafizeni a budova mohla byt
uzamcena.

Rodi¢e predavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznak(i onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte
nakazlivé onemocnéni, je povinnosti rodice o teto skute¢nosti informovat odborny personal.

Pfi podezieni na onemocnéni ditste je peéujici osoba opravnéna jednostranné odmitnout dité
v dany den k pobytu do DS.

3/9



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pfiloha &. 5 k TSC/4-04 rev. 7

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte béhem pobytu v détské skupiné (teplota, zvraceni, bolesti bficha
a jiné) jsou rodice neprodlens telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce
v co nejkratsi mozné dobé.

V pfipadé, kdy rodi¢ povaZuje dité¢ za zdravé, ackoliv dle pecujici osoby dite vykazuje znaky
zejména infekéniho onemocnéni, pozada pecujici osoba rodice o zajisténi Iékaiského vySetreni
ditéte. Zaroven rodi¢i preda formulaf .Potvrzeni lékafe o zdravotnim stavu ditéte" Na zakladé,
vySetrieni Iékafe a jeho doporugeni na predepsaném formulafi bude dité bud pfijato zpét k pobytu
v DS, nebo odmitnuto do doby jeho vylé&eni.

Rodice omlouvaji déti do 17:00 hodin predchoziho dne na nasledujici den a na nasledujici dny po
cely tyden prostiednictvim dochazkoveého systému. Pfi vyjime&nych situacich (nahlé onemocnéni)
muize rodi¢ prostfednictvim SMS omluvit dité do 6:30 téhoz dne. Pfi nepfitomnosti ditéte delsi nez
dva tydny, je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité radné
omluveno, mizZe byt po pisemném vyrozumeni ukonéena péce o dité a vypovézena smilouva o
poskytovani péée v DS.

Kvalifikovany personal odpovida za dité od doby, kdy si jej pfevezme od z&konného zastupce,
pfipadné od povéiené osoby, aZz do doby, kdy je dite opét zakonnym zastupctim nebo jimi
povefenym osobam pfedano. Z tohoto divodu je tfeba dit& kvalifikovanému personalu pfedat,
nenechavat jej samotné v $atné, neposilat samotné do zafizeni ani do tfidy. V8echny osoby, které
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeny na evidenénim listé daného ditéte. Pokud nebude
povefena osoba na daném dokumentu uvedena, musi zakonny zastupce predem pisemné
nahlasit kvalifikovanému personalu, kdo dite vyzvedne.

Dit¢ mize navétévovat DS Zvédavci celodenné nebo ve zkracené denni dob&. Konkrétni rozsah
vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve smiouveé o poskytovani sluzby pé&e o
dité v DS Zvédavci (dale jen ,Smlouva“), uzaviené mezi rodicem a poskytovatelem sluZby.

Dité je vydano osobne pecujici osobou pouze rodi¢i/zakonnému zastupci nebo povéfené osobé
uvedené v Evidené&nim listu.

Pokud si osoba odpovédna (zakonny zastupce/povéfena osoba) nevyzvedne dit¢ do konce
provozni doby, bude pecujici osobou kontaktovana telefonicky. Pokud se nepodaii se zakonnymi
zastupci spojit, kontaktuje pe&ujici osoba pfipadné dalsi osoby uvedené k vyzvedavani ditéte z
DS. V pfipad&, ze se pecujici osobé opakované nepodaii telefonicky kontaktovat z&konného
zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo e zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba pifi
telefonickém kontaktu sdéli, ze zakonny zastupce ani jim povéfena osoba nemlze dité v
pfiméfené dobé z DS vyzvednout, kontaktuje pedujici osoba za ugelem zajisténi pfiméfené péée o
dité zastupce obecniho Uradu jako organ socialn&-pravni ochrany déti, v jehoZ obvodu se DS
nachazi. O kontaktovani zastupce obecniho ufadu poridi pe€ujici osoba zaznam.

Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy ho pfevezmou od zakonného zastupce ditéte, a2
do doby, kdy je opét zakonnému zastupci pfedaiji.

Pri pobytu v prostorach DS Zvédavci zakonny zéstupce ditéte/povéfena osoba dodrZuje Provozni
fad DS Zvédavci. Pti vzajemném styku s pecujicimi osobami, s jinymi détmi dochazejicimi do DS
a s ostatnimi zakonnymi zastupci ditéte dodrZuje pravidia slugnosti, vzajemné ohleduplnosti a
respektuje pokyny pecujici osoby.

Veskeré dulezité informace, véetné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou
vZdy v¢as oznamovany, a to predevsim na informaéni nasténce umisténé v prostorach DS
Zvédavci a na webovych strankach provozovatele.

Pecujici osoby DS Zvédavci tvofi pracovnici s odbornou zpusobilosti pozadovanou zakonem
€. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détske skupiné a o zméné souvisejicich
zakonu.

K zajisténi bezpeénosti d&ti Pfi pobytu uvnitt DS Zvédavci i mimo tyto prostory je kvalifikovany
personal kompletné progkolen v oblasti BOZP a PO

Na pfipadné Urazy a jiné ujmy vzniklé pfi pobytu ditéte v DS Zvédavei se vztahuje pfislugné platné
pojisténi odpovédnosti provozovatele.

4/9



Pfiloha €. 5 k TSC/4-04 rev, 7

19. Veskeré urazy déti jsou zapisovany zameéstnanci DS do KNIHY URAZU, a to nejpozdéji do 24
hodin od okamziku, kdy se o drazu dozvi. Je v ni uvedeno: pofadové &islo Urazu, jmeéno, pfijmeni
a datum narozeni zran&ného ditéte, popis trazu, popis udélosti, mista udalosti, zda byl Uraz oget-
fen a kym, podpis zamestnance, ktery provedi zaznam, pfipadné dalsi Udaje. Kniha je uloZena
v kancelafi DS,

20. V pfipadé drazu je zakonny zastupce informovan co nejdfive telefonicky, pfipadné je povolan
pfimo do DS, aby si dité odvez.

21. Do DS Zvédavci je piisné zakazano vnaseni zvifat, véci, predméti & latek, které by mohly ohrozit
Zivot ¢&i zdravi dé&ti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovatl, ostrych
pfedmeétl — jehel, pendliki apod., ale také nevhodnych hragek. Do prostor DS Zvédavci mize
rodiC pfinést pouze hragky, které odpovidaji véem relevantnim normam, zejména technickym a
bezpeénostnim. Za pfinesené hraéky provozovatel nezodpovida. Dale neni vhodné davat détem
fetizky, privésky prstynky z dilvodu Grazu, ztraty ¢i poskozeni dané veci.

22. Ve v8ech prostorach DS Zvédavei | pfilehlych prostorach plati pro pecujici osoby DS Zvédavci,
rodice i tfeti osoby pfisny zékaz koureni a pouzivani navykovych latek.

CLANEK IV.
Denni program
7.00 - 8.00 Pfichod déti, voina hra
8.00 - 8.30 svacina
8.30-9.15 PFivitani v rannim kruhu, fizené &innosti
9.15-11.15 Pobyt venku
11.15-11.30 | Hygiena
11.30 - 12.00 | Obéd
12.00 - 12.15 | Hygiena, pfiprava na odpoéinek, odchod déti po obédé (12:00 - 12:30)
12.15-14.00 | Odpoéinek, nespaveé déti klidové €innosti, vstavani a pfiprava na
svacinu
14:00- 14.30 | Svaéina, hygiena
14:30 - 17.00 | Odpoledni ¢innosti, voiné €innosti a aktivity déti zaméfené predevsim
na hry, zajmové &innosti a pohybové aktivity déti, pobyt venku (v
pfipadé odpovidajiciho pocasi), odchod déti J

1. Uvedeny program je orientagni a je pfizpGsoben individualnim potfebam déti, dle potreb
a stanovena ¢asova pasma se posunuji &i jinak upravuiji.

2.

K pobytu déti se v arealu budovy vyuzivaji prostory uréené pro détskou skupinu, pro pobyt venku
S€ vyuZiva oplocena zahrada, jejiz vchod se nachazi pfimo naproti hlavnimu vchodu do DS
Koumaci.

Podminky pro provoz

Zafizeni splfuje poZadavky na hygienické
0 hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
a loZnice min. 3 m? na 1 dité, Satna, 4 WC pro déti a 1
pfebalovaci pult, nogniky). V prostorech DS
lednici a samostatnym umyvadiem.
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CLANEK V.

Vychovna ¢&innost probiha podle zpracovaného Planu vychovy a péce a je pfizplsobovana véku
a skladbé aktuaine pfitomnych déti. Pfi provozu DS jsou respektovana prava ditete
v souladu s Umiuvou o pravech ditéte. K zajidteni bezpeénosti dé&ti pfi pobytu uvnitf DS
i mimo jeji prostory jsou pecujici osoby proskoleny v oblasti BOZP.

ReZimové pozadavky

Détem poskytujeme vychovnou péci, zaméfenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich
a hygienickych navyku piiméfenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péée o dité. Rezim
dne je z organizagnich diivod( Détské skupiny ¢aste¢né stanoven, pecujici osoby ho ale pruzné
pfizpusobuiji individualnim pottebam déti.

Spontanni hra

Spontanni hra prolina celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jedna se zejména
0 ,ranni krouzek" po pfichodu ditéte do 8.00 hod, volné hry a odpoledni klidové hry. Spontanni hry
jsou dale zarazovany pfi pobytu venku a v odpolednich hodinach pred odchodem domd,
a to v zavislosti na pocasi, na poctu déti, schopnostech déti a se zfetelem k individualnim potfebam
déti.

Cinnosti déti fizené

Aktivity Fizené peéujicimi osobami probihaji denné v dopolednich i odpolednich hodinach dle potieb
a schopnosti déti, s ohledem na jejich vé&k. Déti se dle viastniho zajmu fizenych ginnosti zucastriuji.
Vychovna &innost probiha individuaing, ve skupiné nebo s celou skupinou - v souladu s cili a zamery
Planu vychovy a péce.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity d&lime na vnitini (tfida - herna) a vngjsi (zahrada, vychazky). Mezi druhy
pohybovych aktivit patii zejm. cviten, prochazky, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické hry,
relaxace, spontanni pohybové Cinnosti, pohybové hry. Frekvence zatazovani pohybovych aktivit v
dennim rezimu je pfizplsobena détem dle potfeb a probiha v pribéhu celého dne.

Pobyt venku

K pobytu déti venku se vyuziva zahrada, ktera je v majetku TSC a byla vy¢lenéna pro potfeby Détské
skupiny Zvédavci a Koumaci. Zahrada je vybavena détskymi prvky, které vSechny maji bezpe&nostni
atestaci.

Pobyt venku je zavisly predevsim na véku ditéte, pocasi a stavu ovzdusi. Pobyt venku z hlediska
Casového harmonogramu je organizovan dopoledne i odpoledne v souladu s dennim programem. V
jarnich, letnich a podzimnich mésicich je venkovni prostor zahrady vyuzivan i k fadé aktivit. Pobyt
venku mlze byt zkracen nebo zcela vynechan pfi mimoradné nepriznivych klimatickych podminkach a
pfi vzniku inverze.

Odpoéinek, spanek

V prostoru herny/spaci &asti bude situovan prostor pro odpocinek déti. Kazdé dité ma viastni matraci z
nepropustného materialu, ktera se na dobu odpocinku rozlozi v denni mistnosti. Kazdé dits ma viastni
loZni pradlo, které je ulozeno ve skfini, s viditelnym popisem pro kazdé dité. Ulozeni matraci je rovnéz
ve vétratelnych boxech.

Odpocinek je zafazen v rezimu dne 1x denng, v dobé od 12:15 - 14:00 hodin. Odpocinek respektuje
individuaini potieby ditéte. Dati odpocivaji u &tené, popf. reprodukované pohadky. Odpocinek
zkracujeme dle individualnich potfeb déti nebo dle denniho programu. Dulezita je celkova pohoda
a pratelska atmosféra,
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Stravovani

Stravovani zajistuje provozovatel DS na zakladé ujednani mezi provozovatelem a Zakonnym
zastupcem ditéte umisténého v DS. Zakonny zastupce ditéte mize pozadat o mozZnost dodavani
individualni stravy svému ditéti. Obédy jsou primarné odebirany z jidelny TSC.

Déti se podle moznosti véku zapojuji do Uklidu nadobi. Détem se podle véku vstépuji zakladni
spolecenské a hygienicke navyky b&hem jidla.

Pokud v prib&hu mésice dite, napf. z divodu nemoci, do détskeé skupiny nenastoupi a rodi¢ mu
nejpozdéji do 17h pfedchoziho dne odhlasi obéd v dochazkovém systému, nebude ¢astka za stravu
UCtovana. Ve vyjimeé&né situaci (nahlé onemocnéni...) miize rodi¢ dité odhlasit prostfednictvim SMS
tentyz den do 6.30.

V pfipadé neodhlaseni obé&da v uvedeném terminu, bude G&tovana &astka za obéd ve stanovené
Castce, i kdyz dité v dany den v DS pfitomno nebylo.

Obédy jsou prevazeny v termonadobach oddélenim Gastro provozu. V &ase obéda jsou détem obédy
pfipraveny na talife zaméstnanci DS.

Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj. V letnich mésicich bude k dispozici piti i na zahradé.
Zpusob nakladani s pradiem

Vyména pradla: vyména IG2kovin se provadi 1x za 3 tydny, vyména pradla se provadi 1x za tyden,
vymeéna ruéniki se provadi 1x za tyden. Déti si odnesou ltzkoviny a pradio na vyprani domi.

VSechny druhy pradia jsou vymeéfovany v pfipade potfeby ihned, za timto Uéelem zajisti rodi¢ pro dité
dostate¢né mnozstvi nahradniho pradla a oSaceni. Zplsob prani liizkovin a pradla: kazdy rodi¢ si
zajistuje pro své dité sam.

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Teplota vzduchu: Primeérna vysledna teplota v mistnosti: optimalné +22 °C, maximalni vysledna
teplota v mistnosti: + 28°C. Kontrola teploty vzduchu: orientaéni kontrolu teploty vzduchu zajistuje
nasténny teplomér.

OtuZovani: pravidelné vétran, regulace teploty pfi vytapéni, kontrola vhodného obleCeni déti uvnitf
i venku.

Rezim dklidu

Uklid v prostorach se provadi 1x denna:

* setfenim v8ech podlah a povrchii na vihko, koberce se &isti vysavacem
* vynesenim viech odpadk

* umytim a dezinfekci WC a umyvadel

1 x tydné: omytim a dezinfekei omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni;
2 x ro&né: umytim oken, celkovym uklidem v&ech prostor.

CLANEK V.
Prava a povinnosti déti
Dité ma pravo:
*  Dbytrespektovano jako individualita, ktera tvofi vlastni Zivot
®  na poskytnuti ochrany

* nauplatnéni jedince ve spole¢nosti - na kladné prostredi
Dal$i prava ditate:
e kdykoliv se napit

7/9



Priloha €. 5 k TSC/4-04 rev. 7

e jit kdykoliv na toaletu

e jist pouze tolik, kolik dit& chce

e byt vidy vyslechnuto

* zvolit si hru nebo ¢&innost z nabidky dle viastniho prani
e aby mu dospély pomohl, kdyz potiebuje

Povinnosti ditéte:

e respektovat a dodrzovat dohodnuta pravidla

e nenicit praci druhych

* chovat se vstficné k ostatnim détem. neublizovat jim

Prava a povinnosti rodi¢u
* nadiskretnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho Zivota
e pfispivat svymi napady a namety k obohaceni vychovného programu v détskem zafizeni
* moznost zUCastnit se akci poradanych détskou skupinou
* moznost projevit sva pFani, napady, pfipominky
» konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné probléemy svého ditéte s uéitelkou nebo feditelkou
e omlouvat v¢as nepfitomnost ditéte

e vCas pfivadét (7:00 — 8:00) dit& do zafizeni, odvadét dité ze zafizeni 12:00 — 12:30 po obédeé,
14.30 - 17.00 odpoledne)

* udrZovat Cistotu a pofadek v prostorach a na zahradé DS, zakaz vstupu se zvifaty, udrzovat
Cistotu a pofadek, neposkozovat vybaveni DS a zahradni vybaveni, po vyzvednuti ditéte opustit
Skolni zahradu a to z provoznich, hygienickych a bezpeénostnich divodii, zahrada je vyuzivana
pouze détmi, které navitévuji DS pod dohledem pectujicich osab.

* pfi pfijezdu na parkovi&té DS na zavorach obdrzite parkovaci listek, na ktery Ize bezplatné do 30ti
minut odjet (v pfipadé delsiho pobytu v DS bude na vyzadani rodicim vydan parkovaci listek, na
ktery zdarma vyjedou z parkovisté

Rodi¢e jsou povinni uvést bliz&i informace o dit&ti &i jina sdéleni (alergie, dieta, fobie, pomocovani,
uzivani lékd, chronické onemocnéni, omezeni apod.).

Rodite neprodleng hlasi détské skupiné vSechny zmény v udajich (&islo telefonu, zdravotni
pojistovna, bydli§té, zdravotni stav ditéte).

Informace o détech jsou vyuzivany pouze pro potfeby zafizeni nebo opravnéné organy statni spravy
a samospravy pro potfebu uplatnéni zakona & 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Se v&emi osobnimi udaji je nakladano v souladu se zakonem €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
Udajtl.

Peci v détské skupiné zabezpedujeme uspokojovani pfirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti
probiha ve spolupraci rodiny a détské skupiny.

CLANEK ViI.
Prava a povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje dodrzovat micenlivost a dbat na ochranu osobnich Udaji déti i jejich
rodi¢t vyuzivajicich sluzbu v DS Zvédavci.

2. Pred zahajenim poskytovani sluzby uzavira s rodiéem pisemnou smlouvu.
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3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v DS Zvédavci.

4. Poskytovatel zpracovava a zajistuje dodrzovani Planu vychovy a péce o dité¢ v DS Zvédavei
rozvoje schopnosti, kulturnich a hygienickych navyk( ditéte se zaméfenim na formovani
osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.

5. Poskytovatel se zavazuje zabyvat se v&emi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby
v DS Zvédavci.

6. Pecujici osoby DS Zvédavci nepouzivaji vaci ditéti nepfiméfeny vychovny prostfedek, omezeni, &i
takoveé vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji jeho
zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpeénosti déti pfi pobytu uvnitr DS Zvédavci a mimo tyto prostory jsou pedujici
osoby DS proskoleny v oblasti BOZP a PO.

CLANEK VIII.
Zavéreéna ustanoveni

1. Témito Pravidly poskytovani sluzby nejsou dotéena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpisi.

Provozovatel je opravnén tento Provozni fad doplnovat nebo upravovat.

Aktuaini znéni fadu je vzdy rovnéz zverejnén v prostorach DS Zvédavci a na webovych strankach
provozovatele.

Schvéaleno dne: AX 7 #£o2 2.

Schvalil: ¥ e AR - i/\( Q 60&,-&(./
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